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Shérbimi Spitalor dhe Kliniko Universitar i Kosoveés

Spitali i Pérgjithshém-Gjakové

NEé bazé ténenit 67, nenit 68 nenit 69 paragrafi 2 i Ligjit N1.06/1L-114 pér Zyrtarét Publik dhe
né nenin 22 t& Statutit t& Spitalit, Spitalit t& Pérgjithshém “Isa Grezda’Gjakové shpallé :

KONKURS PUBLIK
Institucioni: Spitali Pérgjithshém”Isa Grezda”Gjakové
Titulli i vendit té punés: Zyrtar/e administrative/e dy (2) pozita
Raporton: Shefit te Njesise
Kontrata: Pér kohé té pacaktuar

Kategoria funksionale/Grada: Profesional 2 ~ 115-5.1
Nr. i Referencés: 013/09/2023

Qéllimi kryesor i vendit té punés:

Brenda fushes specifike té ekspertizés profesionale kryen detyra profesionale dhe ofron
sherbime profesionale kontribon né permbushjen e objektivave té njésise organizative duke
punuar me mbikéqyrje t€ kufizuar.

Detyrat dhe pérgjegjésit:

Kryen pune dhe detyrat e punes ne Departamentin e Administrates dhe Sherbimeve
ndihmese

Plotéson formularé t&€ ndryshém, aktvendime ekzekutive, vérejtje etj.

Mban procesverbalet e mbledhjes t& organeve drejtuese te Spitalit.

Propozon rekomandime per ndryshime te procedurave te cilat rezultojne né rritjen e
efikasitetit dhe efektivitetit ne fushat péerkatese.

Raporton dhe krijon raporte organizative ne njé numer formatesh duke perfshire raporte ne
paraqitje vizuale.

Sigurimi i informacionit t& sakté brenda afatit t€ pércaktuar.

Si dhe detyra té tjera té kerkuara nga pérgjegjesi.

Kryen pune dhe detyrat e punes sipas kérkesave té Shefave té Njesive te Departamentit te
Administrates dhe sherbimeve ndihmese dhe mban shenime pér secilin Njesi sipas kerkeses
se paragitur nga shefat.

Pér punét dhe detyrat e punes i raporton Drejtorit te DASHN-se

Kérkesat e pérgjithshme:
e Tg jeté shtetas i Republikés s¢ Kosovés-Letérnjoftim — (kopje)
e T& ket& zotési t& ploté pér t€ vepruar;



e Té& zotérojé njérén nga gjuhét zyrtare, né pajtim me Ligjin pér Gjuhét;

o Téjetd i afté né piképamje shéndetésore pér t€ kryer detyrén pérkatése;

e T& mos jeté i dénuar me vendim t& formés s€ preré pér kryerjen e njé vepre penale me
Dashje (certifikata nga gjykata kompetente original)

e T& mos keté& né fugi njé masé disiplinore pér largim nga nj€ pozité e zyrtarit publik, t&
pushuar sipas kétij ligji (vértetimin nga punédhési)

Kualifikimi (shkollimi) dhe pervoja e kérkuara:

e Shkollim superior-Diplomé Universitare: Juridik, Ekonomik dhe Administrate Publike
(kopje diplomés e noterizuar)

e Dy vite pérvojé pune profesionale (deshmia nga trusti pensional)

o Shkathtési organizative dhe komunikimi

o Te njoh punen me kopjuter: Word, Excel et]

e Mund t& sillni edhe déshmi tjera t& aftésimit profesional, rekomandime specifike etj.

Institucioni: Spitali Pérgjithshém” Isa Grezda” Gjakové

Titulli i vendit té punés: Njé (1) Arkatar

Raporton: Shefit te njesise se Financave /Zyrtarit Kryesor Financiar
Kontrata: Pér kohé té pacaktuar

Kategoria funksionale/Grada: ~ Profesional 3 -117 -4

Nr. i Referencés: 014/09/2023

Qéllimi kryesor i i vendit té punés:

Brenda fushes specifike té ekspertizés profesionalekryen detyra profesionale dhe ofron
sherbime profesionale kontribon né permbushjen e objektivave t& njésise organizative duke
punuar me mbikéqyrje t& kufizuar.

Detyrat dhe pérgjegjésit t& Arkatarit :

Pranon dhe dorezon te holla te gatéshme etj.

Mbané parané e imté dhe shpérndane sipas kérkeses sé autoritetit kontraktues.

Mban ditare arke ne baza ditore,

Béne raporte te rregullta per zyren e financave.

Bene pagesat nga arka pas marrjes se urdherpagesave nga zyrtari pergjegjes.

Kryen edhe pune te tjera specifike t& arkatarit ,me rekomndime te Zyrtarit Kryesor financiar
Te kryej detyrat tjera ge kerkohen nga mbikqyresi per te siguruar efikasitetin e punes ne spital.

Kérkesat e pérgjithshme:
o  T&jets shtetas i Republikés s¢ Kosovés-Letérnjoftim — (kopje)
e Té keté zotési t& ploté pér t€ vepruar;
o T& zotérojé njérén nga gjuhét zyrtare, né pajtim me Ligjin per Gjuhét;
e Téjetd i afté né piképamje shéndetésore pér té kryer detyrén pérkatése;
o Té& mos jeté i dénuar me vendim t& form&s s¢ preré pér kryerjen e nj& vepre penale me
Dashje (certifikata nga gjykata kompetente original)
e Té& mos keté né fuqi njé masé disiplinore pér largim nga njé pozité e zyrtarit publik, t&



pushuar sipas kétij ligji (vértetimin nga punédhési)

Shkollimi i kérkuar:

Shkollim superior-Diplomé Universitare: Ekonomik (kopje diplomés e noterizuar)
Shkathtési organizative dhe komunikimi

Te njoh punen me kopjuter: Word, Excel etj

Mund € sillni edhe déshmi tjera t& aftésimit profesional, rekomandime specifike etj.

Procedurat e konkurimit:Hapja e procedures sé¢ konkurimit shpallet nga NJBNJ,n& ueb
fagen e konkurimeve te SIMBN] ,t& paktén 30 dité para dates sé planifikuar pér paraqgitjen e
aplikimit nga kandidatet e interesuar.Konkurimi éshté i hapur pér t& gjithé kandidatét e
interesuar.

Hapija e procedures sé konkurimit shpallet nga NJBNJ,né ueb fagen e konkurimeve te
SIMBN]J 30 dité nga dt.01.09.2023 deri me dt.30.09.2023,ndersa dorezimi i aplikacioneve
béhet né prej 8 dité nga dt.02.10.2023. deri me dt.10.10.2023

Paraqitja e kérkesave: Aplikacionet merren dhe dorézohen né zyren e Sektorit e Personelit t&
Spitalit.

Né aplikacion duhet té cekét qarté titulli i vendit t& punés dhe numri i referencés.
Kontaktet me telefon mund ti béni né nr.tel.390-337 .

Aplikacionet e derguara pas mbylljes se konkursit dhe kérkesat e pakompletuara nuk do t&
pranohen.

Kandidatét qé i plotésojné kriteret e konkursit do ti nénshtrohen testit me shkrim.
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Republika Kosova - Republic of Kosovo
Qeveria - Viada - Government
Shérbimi Spitalor dhe Kliniko Universitar i Kosovés
Spitali i Pérgjithshém-Gjakové

Na osnovu ¢lana 67, ¢lana 68, ¢lana 69, stav 2 Zakona br. 06/L-114 o javnim sluZbenicima i ¢lana
22 Statuta bolnice, Opsta bolnica ,Isa Grezda” Pakovica objavljuje:

JAVNI KONKURS

Institucija: Opsta bolnica ,, Isa Grezda” Pakovica

Naziv radnog mesta: Administrativni sluzbenik/dva (2) pozicije
Izvestava: Glavnog Sluzbenika

Ugovor: Stalni

Funkcionalna kategorija /Grada: Stru¢ni 2 - 115-5.1

Br. reference: 013/09/2023

Glavna svrha radnog mesta:

Unutar odredene oblasti profesionalne stru¢nosti, obavlja profesionalne zadatke i pruza
profesionalne usluge, doprinosi ispunjavanju ciljeva organizacione jedinice, radeéi pod
ograni¢enim nadzorom.

DuZnosti i odgovornosti sluzbenika:

Obavlja poslove i poslove u Odeljenju za administraciju i usluge podrske

Popunjava razne formulare, izvrine uredbe, primedbe itd.

Vodi zapisnik sa sednice organa upravljanja Bolnice.

PredlaZe preporuke za promene u procedurama koje rezultiraju poveéanjem efikasnosti i
efektivnosti u relevantnim oblastima.

Izvestava i kreira organizacione izvestaje u brojnim formatima uklju¢ujuéi izvestaje u vizuelnoj
prezentaciji.

PruZanje ta¢nih informacija u odredenom vremenskom okviru.

Kao i druge poslove koje zahteva upravnik.

Obavlja poslove vezane za kompletiranje i sistematizaciju razli¢ite dokumentacije za sve
jedinice Dashn i priprema ih za Sefove.

Obavlja poslove i radne zadatke po nalogu direktora DASN-a i rukovodilaca jedinica DASN-a.
O svom radu i duZnostima izvestava direktora DASN

Opsti zahtevi:

* Biti drZavljanin Republike Kosovo - Pismo obavestenja - (kopija)

* Da ima punu sposobnost za delovanje;

* da vlada jednim od sluZbenih jezika, u skladu sa Zakonom o jezicima;
* Da su zdravstveno sposobni za obavljanje relevantnog zadatka;



+ da nije pravnosnaznom presudom osudivan za krivi¢no delo sa

Testament (potvrda prvobitno nadleZznog suda)

e da nema na snazi disciplinsku meru za razredenje sa funkcije javnog funkcionera, od
otpusten po ovom zakonu (potvrda poslodavca)

Potrebne kvalifikacije (obrazovanje) i iskustvo:

« Visoko obrazovanje - univerzitetska diploma: pravnik, ekonomista i javna administracija
(kopija diplome overena kod notara)

« Dve godine profesionalnog radnog iskustva (dokaz iz penzijskog fonda)

* Organizacione i komunikacione vestine

o Znati da radite sa ra¢unarom: Vord, Ekcel itd

« Mozete doneti i druge dokaze o struénoj obuci, konkretne preporuke itd.

Institucija: Opéta bolnica , Isa Grezda” Pakovica

Naziv radnog mesta: Jedan (1) Blagajnik

Izvestava: Sef odeljenja za finansije / glavni finansijski sluzbenik
Ugovor: Stalni

Funkcionalna kategorija /Grada: Stru¢ni 3 - 117 - 4

Br. reference: 014/09/2023

Glavna svrha radnog mesta:

Unutar odredene oblasti profesionalne stru¢nosti, obavlja profesionalne zadatke i pruza
profesionalne usluge, doprinosi ispunjavanju ciljeva organizacione jedinice, rade¢i pod
ograni¢enim nadzorom.

DuZnosti i odgovornosti blagajnika:

Unutar odredene oblasti profesionalne stru¢nosti, obavlja profesionalne zadatke i pruza
profesionalne usluge, doprinosi ispunjavanju ciljeva organizacione jedinice, radeci pod
ograni¢enim nadzorom.

DuZnosti i odgovornosti blagajnika:

Prima I predaje gotov novac I vrednosne papire,ili drugo.

Drzhi sitan novac I deli po potrebi ugovornog organa.

Vodi dnevnik kase svakodnevno.

Pravi redovne izveshtaje za kancelariju za financije.

Vrshi uplatu iz kase po prijemu naloga za placanje od odgovornog sluzhbenika

Radi I druge poslove specificne za blagajnika,preporuci Glavnog Financijskog sluzhbenika.
Da obavlja I druge poslove po nalogu od nadlezhnih za osiguranje efikasnog rada u bolnici.

Opsti zahtevi:

» Biti drzavljanin Republike Kosovo - Pismo obavestenja - (kopija)

¢ Da ima punu sposobnost za delovanje;

o da vlada jednim od sluZbenih jezika, u skladu sa Zakonom o jezicima;
+ Da su zdravstveno sposobni za obavljanje relevantnog zadatka;

» da nije pravnosnaznom presudom osudivan za krivitno delo sa
Testament (potvrda prvobitno nadleznog suda)



« da nema na snazi disciplinsku meru za razresenje sa funkcije javnog funkcionera, od
otpusten po ovom zakonu (potvrda poslodavca)

Potrebno obrazovanje:

« Visoko obrazovanje - univerzitetska diploma: ekonomista (kopija diplome overena kod
notara)

» Organizacione i komunikacione vestine

o Znati da radite sa ra¢unarom: Vord, Ekcel itd

* Mozete doneti i druge dokaze o stru¢noj obuci, konkretne preporuke itd.

Uslovi u¢esca u zapogljavanju: pravo da se prijave svi su drzavljani Republike Kosova odraslih
koji imaju punu pravnu sposobnost, su zavrsili gorena vedeno obrazovanje i imaju adekvatnu
struénu sposobnost koje zahteva sa konkursom za obavljanje zadataka.

Zbornik radova konkursa: Konkurs je otvoren za sve zainteresovane kandidate, prema ovom
konkursu.Otvaranje konkursne procedure NJBNJ obavljuje na sajtu konkursa ISUHR najmanje
30 dana pre planiranog datuma (01.09.2023 do 30.09.2023 ) dok se podnosenje prijava vrsiu
roku od 8 dana od 02.10.2023 do 10.10.2023.

Podnogenje prijava: Prijave se primaju u Sektor za ljudske resurse pri HUCSK-u

U prijavi treba jasno navesti naziv radnog mesta i referentni broj. Svi profesionalni dokumenti i
dokazi prilaZe se uz zahtev.Prijave podnete posle isteka roka i nepotpune prijave nece biti
prihvacene.

Kandidati koji inade ne ispunjavaju uslove konkursa nece biti pozvan na intervju .

Kandidati koji ispunjavaju kritere konkursa ucestvuju u pisanom testu .
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